SPECIALUS REIKALAVIMAI DUOMENU IVESTIES SPECIALISTO PAREIGAS
EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. Darbuotojas, einantis duomeny jvesties specialisto pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:
1.1. tureti aukstesnjjj iSsilavinimg ar jgyta profesine kvalifikacija;

1.2. mokéti dirbti su operacinémis sistemomis ir taikomosiomis programomis, duomeny bazémis;

1.3. zinoti darbo su kompiuteriu technines salygas, skaitmeniniy duomeny jvedimo taisykles ir mokéti juos
taikyti praktiniame darbe;

1.4, iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kity teisés aktus,
reglamentuojancius Svietimo jstaigy dokumenty tvarkyma, jy rengimg, archyvy tvarkyma;

1.4. puikiai moketi lietuviy kalba bei zinoti Valstybinés kalbos tikslingag vartojima, rastvedybos ir
dokumenty tvarkymo taisykles, archyvy tvarkymo reikalavimus;

1.5. i8manyti dokumenty analizavimo, sisteminimo, komplektavimo ir patalpinimo tam tikslui skirtose
vietose tvarka;

1.6. gebéti bendrauti su zmonémis, dirbti komandoje, operatyviai reaguoti j pokyCius bei priimti
sprendimus pagal savo kompetencija.

DUOMENU IVESTIES SPECIALISTO PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
2. Specialiyjy ugdymosi poreikiy vertinimo formos kopija perkelti j skaitmeninj formata.

3. Prisijungus | Mokiniy registra suvesti duomenis:

3.1. specialiuosius ugdymaosi poreikius;

3.2. skirtg Svietimo pagalba;

3.3. ikelti specialiyjy ugdymosi poreikiy vertinimo formos kopijg (skaitmeninj formatg).

4. Informuoti Mokykla apie atlikta mokinio Specialiyjy ugdymosi poreikiy vertinima.

5. Be Siame aprase nurodyty pareigybiniy funkcijy, vykdo ir kitus teisétus tarnybos direktoriaus
nurodymus bei pavedimus.



